附表：
广州华南商贸职业学院工作交接表
姓名：          二级学院/部门：                岗位名称：
	交接项目
	交接内容
	备注事项

	已完成工作
（重点工作）
	

[bookmark: _GoBack]	

	

	正在进行的工作
	



	

	下一步计划
开展的工作
	





	

	纸质文档
	





	

	电子文档
	





	

	领（借）用财物
	



	

	固定资产交接情况
	
	

	主持项目
	







	


移交人：                      监交人：                  接手人：
部门资产管理员：                                       交接日期：
1

